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Dirigido a 

Profesionales de cualquier sector que quieran iniciarse en el uso de la herramienta de hojas de cálculo 
Excel a un nivel básico. 

Descripción   

Con este contenido de curso profesional el alumno aprenderá a insertar fórmulas y funciones básicas, 
así como a resolver problemas con fichas funciones. 

Duración 

• Modalidad e-learning:                        13  horas 

• Modalidad presencial:                          8  horas 

• Aula Virtual:                                         8  horas 

 

  

 
Metodología de la Formación Presencial / Aula Virtual 
 
En AdelantTa, nos adaptamos a las necesidades de cada cliente, con la metodología más moderna y 
con formadores profesionales de primer nivel en sus áreas de conocimiento. 

 

BONIFICABLE  
FUNDAE 

E-LEARNING 

13 HORAS 

AULA VIRTUAL Y  
PRESENCIAL 

8 HORAS 

CARACTERÍSTICAS  BÁSICAS 

METODOLOGÍAS  Y  GESTIÓN  DE  BONIFICACIONES 
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Metodología de la Formación e-learning 
 
Con un catálogo superior a los 6.000 cursos, la teleformación que ofrece AdelantTa es un modo óptimo 
de conseguir formar a los trabajadores, y una manera de incorporarse a los procesos de 
transformación digital, tan inevitables como ventajosos. 

Gestión de Bonificaciones 
 
En AdelantTa somos expertos en la gestión de bonificaciones de FUNDAE si desea que le realicemos el 
proceso completo para poder hacer uso de los créditos para la formación de los dispone su empresa. 

 

  
 

 

1. Conocer cómo introducir fórmulas y funciones básicas para realizar nuestros primeros cálculos. 

2. Trabajo con funciones básicas para aprender el funcionamiento de las referencias a celdas. 

 
 

 

1. Saber insertar fórmulas y funciones básicas. 

2. Resolver problemas con las funciones básicas. 

 

 
 

 
Unidad 1. Fórmulas.  
 

1. Funciones básicas. Sintaxis de fórmulas y funciones básicas. Operadores matemáticos. 
2. Insertar funciones. Funciones básicas más frecuentes. 
3. Operadores de fórmulas y funciones. 

 
Unidad 2. Funciones básicas.  
 

1. Trabajar con funciones. 
1.1. Funciones de fecha y hora. 
1.2. Funciones de texto. 
1.3. Funciones de búsqueda y referencia. 
1.4. Funciones financieras. 
1.5. Funciones matemáticas y trigonométricas. 
1.6. Funciones estadísticas. 
1.7. Funciones lógicas. 
1.8. Funciones de información. 

 
2. Referencias absolutas relativas y mixtas. 
3. Cómo cambiar el tipo de referencias. 

CONTENIDOS 

OBJETIVOS 

COMPETENCIAS 
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4. Referencias a otras hojas. 
5. Referencias a otros libros. 

 
  

 


